Beoordelingsformulier Gesprekken
Naam:………………………………………………………………Datum:………………………………………………………………….
	Noteer kort de aandachtspunten die in de opdracht genoemd staan
	0
	1
	2
	3

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	

	Samenhang
	0
	1
	2
	3

	1. De inhoud is goed te begrijpen
	
	
	
	

	2. [bookmark: _GoBack]De gespreksopbouw is herkenbaar (luisteren, beoordelen en reageren)
	
	
	
	

	Doel en publiek
	0
	1
	2
	3

	1. Het doel (informatie vragen of geven en overtuigen) is duidelijk voor de gesprekspartners. 
	
	
	
	

	2. Inhoud, taalgebruik en toon passen bij de situatie en gesprekpartner. Denk aan formeel-informele situatie.
	
	
	
	

	3. Er wordt gereageerd op de gesprekspartner, door middel van argumenten, opmerkingen en vragen.
	
	
	
	

	Woordgebruik en zinsbouw
	0
	1
	2
	3

	1. Het woordgebruik is gevarieerd en passend.
	
	
	
	

	2. De zinnen zijn juist geformuleerd.
	
	
	
	

	Houding en manier van spreken
	0
	1
	2
	3

	1. Woorden en zinnen worden vloeiend uitgesproken
	
	
	
	

	2. De houding naar de ander is zowel verbaal als non-verbaal respectvol
	
	
	
	

	3. De gesprekshouding is positief en vriendelijk
	
	
	
	

	4. Er wordt (oog)contact gemaakt met de gesprekspartner.
	
	
	
	

	Totaal aantal punten
	
	
	
	

	Wat ging heel goed?




	
	
	
	

	Advies voor de volgende keer: 




	
	
	
	



